
江苏金融租赁股份有限公司

定期报告编制规程

第一条 为规范江苏金融租赁股份有限公司（以下简称“公司”）

定期报告的编制工作，保证公司定期报告按时按质完成，确保公司披

露信息的真实性、完整性、及时性和准确性，特制订本规程。

第二条 本规程所称定期报告是指中国证监会与上海证券交易

所颁布的有关信息披露规定的年度报告、半年度报告与季度报告。董

事会对报告承担最终责任。

第三条 公司由董事长、董事会秘书和财务总监组成报告编制领

导小组。董事长负责审定定期报告，董事会秘书负责公司定期报告的

组织编制和披露工作，财务总监负责审核定期报告中财务数据及财务

报表、报告等，公司董事会办公室协调各相关部门实施具体的编制及

披露工作。

第四条 年度报告正文应包括重要提示、公司基本情况、主要会

计数据和财务指标、经营情况讨论与分析、股本变动及股东情况、董

事、监事、高级管理人员和员工情况、公司企业治理、董事会报告、

监事会报告、重要事项、财务报告、公司其他有关资料、备查文件目

录等。

第五条 年度报告摘要在年度报告正文基础上根据《公开发行股

票公司信息披露的内容与格式准则第二号<年度报告的内容与格式>》
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规定的格式进行编制。

第六条 半年度报告应包括重要提示、公司基本情况、主要会计

数据和财务指标、经营情况讨论与分析、股本变动及股东情况、董事、

监事、高级管理人员和员工情况、重要事项、财务报告、备查文件等。

第七条 季度报告应包括重要提示、公司基本情况、主要会计数

据和财务指标、财务报表等。

第八条 以上定期报告的内容及格式根据最新颁发的监管规定

进行调整与修改。

第九条 定期报告编制程序与要求如下：

（一）在每年一月、三月、六月、九月的最后一周前后，领导小

组研究定期报告编制工作，并召集有关部门会议，安排布置报告编制

任务，具体时间以上海证券交易所发布的定期报告通知为准；

（二）各相关部门根据分配的编制任务落实内部责任，并将责任

人和进度计划提交董事会办公室，由董事会办公室统一督促相关部门

按时完成任务；

（三）各部门材料须由拟稿人、核稿人、部门负责人及分管领导

签字确认后提交董事会办公室，董事会办公室负责定期报告的总体编

制及汇总，财务部门负责完成公司财务报表、主要财务指标以及相关

财务数据的汇总、编制和审查。

第十条 定期报告的内部审议程序：定期报告所涉财务信息由财

务部门提交财务总监审核；定期报告完成后提交董事会秘书审核，并

由董事会秘书提交董事长审阅；董事长审阅通过后，董事会办公室负
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责提交董事会审计委员会、董事会审议，监事会办公室负责提交监事

会审议。

第十一条 定期报告所附审计报告、审阅报告需由公司法定代

表人、主管财会工作负责人、会计机构负责人、会计师事务所合伙人

及项目经理签字确认并加盖单位公章，定期报告所附财务报表需由公

司法定代表人、主管财会工作负责人、会计机构负责人签字确认并加

盖公章，定期报告需由公司法定代表人签字确认并加盖公章。定期报

告及其附件最终须由董事、监事、高级管理人员出具书面意见后方可

提交上海证券交易所进行对外披露。

第十二条 本规程由董事会负责制订及修改，并负责解释。

第十三条 本规程经董事会审议通过之日起实施。
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